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برای ورود، ابتدا آدرس سامانه جامع آموزش مرکز آموزش مدیریت دولت را در مرورگر خود وارد کنید؛ سپس در این صفحه روی . 1

.در بالای صفحه کلیک نماییدثبت نام از طریق دولت من|ورود گزینه

آدرس سامانه

لینک ورود به سامانه. 1



برای ورود، ابتدا آدرس سامانه جامع آموزش مرکز آموزش مدیریت دولت را در مرورگر خود وارد کنید؛ سپس در این صفحه روی . 1

.در بالای صفحه کلیک نماییدثبت نام از طریق دولت من|ورود گزینه

آدرس سامانه

لینک ورود به سامانه. 1



:  در سایت آموزش، وارد صفحه ای مشابه تصویر زیر می شویدثبت نام از طریق دولت من|ورود پس از کلیک روی گزینه . 2

.ک نماییدکلیارسال رمز یکبارمصرفنمایش داده شده را در کادرهای مربوطه وارد نمایید و بر روی دکمهکد امنیتیو تلفن همراهشماره

درلاختلاازپیشگیریبرای:مهمنکته
دریافتودورهدرشرکتفرآیند

تلفنشمارهخود،نامبهگواهینامه
آنمالکیتکهنماییدواردراهمراهی

.باشدشدهثبتخودتاننامبه

رمزارسالدکمهرویبرکلیکازپس
بهرقمی5کدباپیامکییکبارمصرف،

.شدخواهدارسالشماهمراهشماره

2



ایمر که دارای ت)رقمی ارسال شده توسط پیامک را در کادر مشخص شده وارد نمایید و سپس بر روی دکمه آبی رنگ زیر کادر 5کد . 3

.کلیک نمایید( شمارش معکوس است

د،نکردیدریافتپیامکیاگر:مهمنکته

دستوریکدشماره گیریبامی توانید

،لایمیارسالدکمهازاستفادهیا40#*4*

.نماییددریافترافعال سازیکد

باکد،بودندرستصورتدر 

ورتبه صرنگ،آبیدکمهرویبرکلیک

فراگیرآموزشیپنلواردخودکار

.شدخواهید

3



.هدایت خواهید شدپنل فراگیر به صورت خودکار به  ،پنجره ملی خدمات دولت هوشمندپس از ورود موفق از طریق . 4

به طورکهصورتیدر:مهمنکته

:نشدیدفراگیرپنلواردخودکار

تسمبالای)پروفایلآیکنطریقاز

نلپگزینهوکردهکلیک(صفحهچپ

.نماییدانتخابرافراگیر



.  هدایت شوید( رمطابق تصویر زی)در سامانه دولت پروفایل کاربر حقیقیممکن است گاهی به جای ورود مستقیم به پنل فراگیر، به صفحه  

:در این صورت

.را در مرورگر وارد نماییدltms.smtc.ac.irمجدداً آدرس سایت. 1

.خاب کنیدرا انتپنل فراگیرآیکن پروفایل دیده می شود، روی آن کلیک کرده و گزینه ( کنار پرچم)اگر در بالای سمت چپ صفحه . 2

ایل،پروفآیکنبه جایدرصورتی که:مهمنکته

دیدهمندولتطریقازثبت نام|ورودلینک

نبودهموفقیت آمیزشماورودیعنیمی شود،

ودادهانجامابتداازرامراحلدوبارهلطفاً.است

خودتاننامبهثبت شدهتلفنشمارهازحتماً

.نماییداستفاده
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لیک کمرکز آموزش مدیریت دولتیرا باز کرده و روی دوره های آموزشیجستجو و خرید دوره، ابتدا از منوی بالای صفحه گزینه جهت. 1

.کنید تا وارد صفحه لیست کامل دوره های آموزشی شوید

ه هایدوردنبالبهفقطصورتی کهدر:مهمنکته

ویمنازهستید،مدیرانشایستگیتوسعهویژه

وزشآممرکزگزینهمدیرانتوسعه شایستگی

فقطاتکنیدانتخابراستاد-دولتیمدیریت

.شوددادهنمایشمربوطدوره های

1



پس از وارد شدن به صفحه فهرست دوره های آموزشی، از طریق کادر سمت راست صفحه امکان جستجوی دوره مورد نظر خود را . 2

سمت چپ در پایین کادر کلیک نمایید تا نتیجه درجستجوتنها کافی است موارد دلخواه را انتخاب کرده و بر روی دکمه . خواهید داشت

.صفحه نمایش داده شود

جستجوجهتدورهعنواندرج

وعنبرگزارینوعانتخاب

دورهماهیتانتخاب

2



ه، به در ذیل هر دورافزودن به سبد خریدبا کلیک بر روی دکمه . پس از جستجو، نتیجه در قالب لیست دوره نمایش داده می شود. 3

.  لیست سبد خرید اضافه خواهد شد

.بعد از افزودن دوره ها به سبد خرید، با کلیک بر روی آیکن سبد خرید، به صفحه فهرست سبد خرید هدایت خواهید شد. 4

رویبرکلیکبا:مهمنکته

دورهجزئیاتوارددوره،عنوان

ازاطمینانبرای.می شوید

بهحتماانتخابیدورهصحت

دورهجزئیاتدرمندرجاطلاعات

دکمهرویبرونمودهمشاهدهرا

درخریدسبدبهافزودن

.دنماییکلیکجزئیاتصفحه

سبدبهدورههرافزودنبا
نآیکوکنارشمارشگرخرید،

.می کندتغییرخریدسبد

3

4



لیک پس از ورود به صفحه فهرست سبد خرید، تمام دوره های انتخاب شده قابل مشاهده است، پس از بررسی صحت انتخاب دوره ، با ک. 5

.به صفحه به صفحه درگاه پرداخت هدایت خواهید شدپرداختبر روی دکمه 

:مهمنکات
،تخفیفکدداشتنصورتدر•

وکردهواردمربوطهکادردر
.کنیدکلیکاعمالدکمه

تخفیف،کداعمالصورتدر•
.دکرخواهدتغییرنهاییمبلغ

پرداخت،روشتغییرازقبل•
اجراییدستگاهرابطباحتما
پرداختتأییدجهتخود

درغیراینصورتشوید،هماهنگ
.ندهیدتغییرراپرداختروش

برایصادرشدهگواهینامهاینکهبهتوجهبا
آنهاماهیتبامتناسبآموزشیدوره های
تاطلاعابهپرداختتکمیلازقبلمی باشد،

.نماییدتوجهدورهماهیتعلی الخصوصدوره،

5



پرداخت در صورت. کلیک نماییدپرداختدر صفحه درگاه پرداخت الکترونیک، اطلاعات درخواست شده را تکمیل نموده و بر روی دکمه . 6

.در پنل فراگیر اضافه خواهد شددوره های منموفق، دوره های موجود در سبد خرید به لیست فهرست 

6

ودهبناموفقپرداختکهدرصورتی:مهمنکته

ثرحداکباشد،شدهکسرشماحسابازمبلغاما

خواهدبازگشتشماحساببهساعت72تا

مبدأبانکطریقازغیراینصورتدر.خورد

.نماییدپیگیری
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از کرده را بدوره های منابتدا از منوی بالای صفحه گزینه . پس از خرید دوره، دوره های آموزشی از طریق پنل فراگیر در دسترس است. 1

.شویدفهرست دوره های منکلیک نموده تا وارد صفحه فهرست دوره هاو روی 

دوره هایشده،ذکرمسیربرعلاوه:مهمنکته

یرمسدرگواهینامهدریافتازقبلشدهخریداری

فراگیرپنلاصلیصفحهدرجاریدوره های

شمچآیکنرویبرکلیکبا.استمشاهدهقابل

یاتجزئبهمستقیمصورتبهعملیاتسلولدر

.می شویدهدایتآموزشیدوره

1



برای ورود به دوره مورد نظر خود، بر روی آیکن. قابل مشاهده استفهرست دوره های منتمام دوره های ثبت نام شده فراگیران در . 2

ز در جدول فهرست دوره ها، عنوان دوره، ماهیت، نوع برگزاری و اطلاعات اولیه مورد نیا. موجود در سلول عملیات چشم کلیک نمایید

.قابل مشاهده است

2



.  وجود دارددانلودو آیکون درسنامه-طرح درس پس از ورود به جزئیات دوره آفلاین، امکان دانلود فایل درسنامه در بخش . 3

حه با کلیک بر روی دکمه مشاهده، وارد صف. برای مشاهده منابع آموزشی، بر روی دکمه مشاهده مقابل هر قسمت کلیک نمایید. 4

.مشاهده ویدئوی دوره خواهید شد

:مهمنکات

الزامیدورهآموزشیمنابعمشاهدهدوره،آزموندرشرکتبرای•

.می باشد

نجینظرسسوالبهپاسخجلسه،هرویدئویمشاهدهتکمیلبرای•

.استالزامیجلسهانتهای

3

4



رود به با کلیک بر روی آیکن و. پس از مشاهده منابع آموزشی دوره، امکان شرکت در آزمون الکترونیک برای فراگیر فعال خواهد شد. 5

. آزمون و تأیید آن وارد صفحه آزمون خواهید شد

5

شاملدورههرآزمونمقرراتوقوانین:مهمنکته

درآزمون،درشرکتشرایطومجازدفعاتتعداد

.استمشاهدهقابلالکترونیکآزمون هایبخش



با . ردپس از موفقیت در آزمون دوره، امکان شرکت در ارزیابی اثربخشی دوره فعال شده و آیکن آن به شکل             تغییر خواهد ک. 6

.کلیک بر روی آن، به صفحه پاسخگویی به سوالات ارزیابی هدایت خواهید شد

لود   تغییر پس از پاسخگویی به سوالات ارزیابی اثربخشی دوره، امکان دریافت گواهینامه برای فراگیر فعال شده و آیکن قفل به دان. 7

.خواهد کرد

6

اهدستگدرخواستبهکهثبت نام هاییدر:مهمنکته

،شدهذکرشرایطبرعلاوهاست،گرفتهصورتاجرایی

حسابتسویهبهمنوطگواهینامه،دریافتشدنفعال

.بودخواهداجراییدستگاهتوسطدورههزینه

7
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ا باز ردوره های منابتدا از منوی بالای صفحه گزینه . پس از خرید دوره، دوره های آموزشی از طریق پنل فراگیر در دسترس است. 1

.شویدفهرست دوره های منکلیک نموده تا وارد صفحه فهرست دوره هاکرده و روی 

22

دوره هایشده،ذکرمسیربرعلاوه:مهمنکته

یرمسدرگواهینامهدریافتازقبلشدهخریداری

فراگیرپنلاصلیصفحهدرجاریدوره های

شمچآیکنرویبرکلیکبا.استمشاهدهقابل

یاتجزئبهمستقیمصورتبهعملیاتسلولدر

.می شویدهدایتآموزشیدوره

1



برای ورود به دوره مورد نظر خود، بر روی آیکن. قابل مشاهده استفهرست دوره های منتمام دوره های ثبت نام شده فراگیران در . 2

ز در جدول فهرست دوره ها، عنوان دوره، ماهیت، نوع برگزاری و اطلاعات اولیه مورد نیا. موجود در سلول عملیات چشم کلیک نمایید

.قابل مشاهده است

2



.  پس از ورود به جزئیات دوره آنلاین، لیست جلسات هر دوره همراه با بازه زمانی جلسه قابل مشاهده است

.، به صفحه اسکای روم هدایت خواهید شدورود به جلسهجهت ورود به جلسه، با کلیک بر روی دکمه . 3

یحاتتوضبهحتماجلسه،بهورودودورهدرشرکتازقبل:نکته

درحضورحدنصاباحراز..نماییدتوجهدورههردرشدهدرج

دارایدوره هایدر)دورهپایانآزموندرشرکتجهتجلسات

.می باشدالزامیدورهمراحلادامهو(آزمون

3



جلسه واردورودبا کلیک بر روی دکمه . کلیک نماییدورودبرای ورود به کلاس آنلاین، در صفحه اسکای روم بر روی دکمه آبی . 4

.آموزشی دوره در اسکای روم خواهید شد

4



امکان شرکت در ( در صورت عدم وجود آزمون)پس از شرکت در تمام جلسات آموزشی و گذراندن حدنصاب حضور در جلسات، . 5

ه سوالات تغییر خواهد کرد و با کلیک بر روی آن به صفحه پاسخگویی ب........     ارزیابی اثربخشی دوره فعال شده و از حالت قفل به 

.ارزیابی هدایت خواهید شد

.ر خواهد کردپس از شرکت در ارزیابی اثربخشی دوره، امکان دریافت گواهینامه برای فراگیر فعال شده و آیکن قفل به  دانلود تغیی. 6

است،گرفتهصورتاجراییدستگاهدرخواستبهکهثبت نام هاییدر•

هبمنوطگواهینامه،دریافتشدنفعالشده،ذکرشرایطبرعلاوه

.بودخواهداجراییدستگاهتوسطدورههزینهحسابتسویه

6

:مهمنکات

ازپسساعت48حداکثردوره،درفراگیرانحضورمیزانثبت•

زاقبلتا.گرفتخواهدصورتدورهکارشناستوسطجلسهآخرین

ارزیابیآیکندوره،درفراگیرحضوراحرازعدمیاحضورثبت

5.بودخواهدقفلحالتبهاثربخشی
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	Slide 21: شرکت در دوره‌های آنلاین
	Slide 22: 1. پس از خرید دوره، دوره‌های آموزشی از طریق پنل فراگیر در دسترس است. ابتدا از منوی بالای صفحه گزینه دوره‌های من را باز کرده و روی فهرست دوره‌ها کلیک نموده تا وارد صفحه فهرست دوره‌های من شوید.
	Slide 23: 2. تمام دوره‌های ثبت‌نام شده فراگیران در فهرست دوره‌های من قابل مشاهده است. برای ورود به دوره مورد نظر خود، بر روی آیکن موجود در سلول عملیات چشم کلیک نمایید. در جدول فهرست دوره‌ها، عنوان دوره، ماهیت، نوع برگزاری و اطلاعات اولیه مورد نیاز قابل مش
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